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1. ACCESO AL GESTOR

Se puede acceder a la aplicacién a través de la direccion web de la Federacién autonémica
licencias.midominio.com o ftX.licenciasdeportivas.com

Podras seleccionar el tipo de usuario: Federacion, Club, Deportista/Técnico/Oficial/Organizador
En este caso se selecciona Club

La identificacién de cada uno se hard a través de email o nimero de licencia y contrasefia.

FEDERACION AUTONOMICA 1

Club ¥ L |

correo electronico o numero de licencia

contrasefia
FEDERACION
AUTONOM'CA He olvidado mi contrasefia \'_\

Alta de club Alta de Deportista / Técnico / Oficial Alta de organizador

Dependiendo de la configuracién de cada Federacion autondmica, se permitira el alta directa de
clubes, deportista/técnico/Oficial y organizadores desde la home.

En estos casos (PARA ALTAS NUEVAS QUE NO ESTEN EN LA BBDD) se solicitaran unos datos
minimos necesarios para la Federacién.
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2. AGCESO CLUBES
2.1 ADMINSTRADOR PERFIL CLUBES

Las opciones disponibles en el mend son: Portada, Contactos, Fichajes, Tramitaciones, Facturas y
Configuracion

Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

Toda la informacion visible sera exclusivamente la que pertenece al club.
2.2 PORTADA

Muestra la entrada al perfil del Club

1. Si el club no ha tramitado la licencia, tramitaciones (de deportistas y técnicos) y fichajes
estan blogueados en el menu hasta que el club tenga la licencia en vigor.

LICENCIA® Rockes

‘, Ef nNomBRE cLuB

;f'?g:;c,:‘?& Portada Contactos -Fichajes—Framitacienes— Facturas Configuracion Cerrar sesion

Las tramitaciones estdn desactivadas hi ta que no-amites la licencia '2016 Club’. Una vez realizada la tramitacion, se
activé la opcidn de tramitacion para los contactos.

Realizar tramitacion

Busqueda de federado

Buscar por nombre, apellidos, dni l q

2. Si el club ha tramitado la licencia, tramitaciones (de deportistas y técnicos) estan habilitadas para
poder federar ya que el club tiene la licencia en vigor. También tiene habilitado los fichajes.

LICENCIA® Rocke
‘ R NomBRE cLuUB

:f.?g:;‘,,\?& Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

Tramitaciones habilitadas, a través de la licencia '2016 Club'.

Busqueda de federado

Buscar por nombre, apellidos, dni | Q

La portada puede mostrar informacion

INFORMACION DE LA FEDERACION .~ dada por la Federacion autonémica.

Cada deportista solamente puede estar en un club durante |a temporada vigente.
1. Pasar de independiente a club

3. Club de la misma Autonomia
2. Club de diferente Autcnomia
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2.3 CONFIGURACION

Se pueden configurar aspectos importantes del club.

Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

Configuraciéon

@ General
(® Datos del club

e (General: El club puede incluir su logo y una imagen que se mostrara en los informes.

Configuracién
) General

Logo del club

Logo no subido
Subir logo

Cabecera informes PDF

Imagen no subida

Subir cabecera informes

o Datos del Club: Se mostraran los datos del club.
Habrd una serie de campos bloqueados (gris oscuro) por seguridad Para poder
modificarlos el club deberd ponerse en contacto con la Federacién autondmica.

Datos club

Nombre (*): CLUB Kev

=

Datos fiscales

CLE. (%
Numero e registro:
Direccién: |direcmén fiscal del club |
Poblacion: |pob|ac|'()n fiscal del club |
Codigo postal:

Pais: |Espaﬁa M |
Provincia: [Madrid 7]

IMPORTANTE los datos fiscales introducidos, ya que de ellos depende que la factura se
genere correctamente.
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2.4 CONTACTQOS

Un contacto puede ser deportista y/o técnico, o cualquier persona asociada al club.
El crear un contacto no implica que esté federado.

La situacion de federado la determinara la tramitacién/licencia que tenga vigente.

‘ 1
Nr—
Buscar por nombre, apellidos, dni, club q @ @ 252 registros encontrados. q 2
Nr—

] 560 paratriatietas  [] Solo extranjeros  [] Solo vigentes  Filtro estamento |
N—

Contactos por pdgina: 10
Contacto Estamento Email

7
Nombre Apellidos Deportista aaaa@aaaa.es B |
\\,_'

Deportista b AR AS Ae

Nombre Apellidos bbbb@aaaa.es n
Deportista -

Nombre Apellidos aaaa@aaaa.es u
Deportista IR

Nombre Apellidos aaaa@aaaa es ﬁ
Deportista

Nombre Apellidos aaaa@aaaa.cs n
Deportista N

Nombre Apellidos aaaa@aaaa.es /

:mﬂul‘@“u:m - m

Deportista

Nombre Apellidos aasa@aaaa.es u
Deportista aaaa i -

Nombre Apellidos aaaa@aaaa.es m
Deportista

Nombre Apellidos Téenico aaaa@aaaa.es /

12345678910,

Nombre Apellidos Deportista

Nuevo contacto

Primero busca para comprobar que no esté dado de alta. Se puede realizar la blisqueda por:

1. Se pueden dar de alta nuevos contactos pulsando el boton

e DNI (DNI con letra)
NIE/Tarjeta de residencia — extranjeros dados de alta con este documento.

e Sin DNI — menores o extranjeros dados de alta con el nimero asignado por el
sistema.

®

Nuevo contacto

Introduce el documento del nuevo contacto para comprobar si ya esta dado de alta.

Documento (*): |DNI v H ‘
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2. Se pueden descargar los registros en dos formatos, csv 0 Excel pinchando sobre los iconos

@ @ 252 registros encontrados.

3. Se permite filtrar por:

Nombre, apellidos, DNI — para buscar cualquier contacto asociado a mi club
Paratriatletas — los contactos que son paratriatletas

Extranjeros — los contactos que son extranjeros

Sélo vigentes — los contactos que tienen licencia vigente.

Buscar por nombre, apellidos, dni, club ‘ q @ @ 254 registros encontrados.

[] solo paratriatletas [] Sélo extranjeros [ ] Sélo vigentes Filtro estamento

Una vez aplicados los filtros, los resultados se veran en pantalla y se podré descargar el
fichero con los datos filtrados.

4. Desde el listado se permite: Editar y Eliminar.
En la ficha de cada contacto se permite madificar los datos basicos y consultar la documentacion

del deportista, estamentos a los que pertenece, historico de tramitaciones, histdrico de sanciones
e impresiones de carnet.

NOTA: Recuerda que un contacto puede o no tener licencia vigente, es decir, estar federado.
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2.5 TRAMITACION LICENCIA CLUB

Las opciones de tramitaciones y fichajes estan blogueadas
tramite la licencia anual.

hasta que se

LICENCIA® Rocke

‘, B NoMBRE cLuB

ﬁm’:‘?& Portada Contactos —Fichajes——Framitaciones- Facturas Configuracion Cerrar sesion

Las tramitaciones estin desactivadas hallla que ndframites la licencia '2016 Club’. Una vez realizada la tramitacién, se
activa la opcién de tramitacion para los contactos.

Realizar tramitacién -

Busqueda de federado

Buscar per nombre. apellidos, dni ‘ q

En caso de que la Federacion autonémica configure algin requisito para realizar tramitaciones, se

mostrard en pantalla. (El club debe subir una serie de documentos que exige la FFAA para poder
realizar la tramitacion)

LICENCIA® Rockesport

¥ Ef NoMBRE cLuB

:5?;:3‘& Portada Contactos —Fichajes —Framitaciones- Facturas Configuracion Ce

Las tramitaciones estan desactivadas hasta que no tramites la licencia ‘2016 Club'. Una vez realizada la tramitacién, se
activa la opcién de tramitacion para los contactos.

Documentacién requerida para tramitar la licencia del club:
Nombre Ayuda

Documento 1 descripcion documento 1

Documento 2 descripcion documento 2

Realizar tramitacién -

Busqueda de federado

! Buscar por nombre, apellidos, dni Q

Para realizar la tramitacion de la licencia del club se debe clicar sobre el boton

Realizar tramitacion
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Dependiendo de la configuracion de la Federacion autondmica, aparecerd la forma de pago y
aceptacion de contrato, al realizar la tramitacion:

1. Formas de pago

e Pago por TPV

Tramitar licencia 2016 Club

Importe: 180,00€
Licencia valida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.
Cuando sea aceptada la operacidn dispondra de su justificante de inscripcién.

[ Aceptar contrato (leer)

[ [ s s

e Pago por transferencia

Tramitar licencia 2016 Club

Importe: 180,00€
Licencia valida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.

Tramitar licencia

e Pago por TPV o transferencia

Tramitar licencia 2016 Club

Importe: 180,00€
Licencia valida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.

Forma de pago Pago con tarjeta TPV
Otras formas de pago

Si clicas sobre pago con tarjeta (TPV) se despliega:

Tramitar licencia 2016 Club

Importe: Precio de licencia
Licencia valida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.
Formade pago  ® Pago con tarjeta TPV
Otras formas de pago
A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.
Cuando sea aceptada |3 operacién dispondra de su justificante de inscripcion.

[ Aceptar contrato (I

[ [ (s s

GESTOR DE LICENCIAS — PERFIL CLUB
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Si clicas sobre otras formas de pago se despliega:

Tramitar licencia 2016 Club
Importe: Precio de Licencia

Licencia valida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.

Forma de pago Pago con tarjeta TPV
® Otras formas de pago

[ Acepto condiciones (leer

Tramitar licencia

2. Aceptacitn de contratos: (dependiendo de la configuracién de la Federacion autonémica)
1. Por texto: Texto de condiciones de aceptacion para poder tramitar la licencia del club

®

Tramitar licencia 2016 Club

Importe: Precio de Licencia

Licencia vélida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA. para informar los datos de su tarjeta.
Cuando sea aceptada la operacion dispondra de su justificante de inscripcion.

[J Aceptar contrato

}Texto de condiciones de aceptacion para poder tramitar la licencia del club de la Federacién Autonémica

el g |
() [ s s

2. Documento: Documento de condiciones de aceptacion para poder tramitar la licencia
del club
®

Tramitar licencia 2016 Club

Importe: Precio de Licencia
Licencia vélida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.
Cuando sea aceptada la operacion dispondra de su justificante de inscripcion.

[ Acepto condiciones (lec

el oo
[ [ s i

NOTA: aceptar las condiciones sera obligatorio para poder tramitar la licencia.
Si no aparecera el siguiente mensaje.

®
QQ Aviso

Debes aceptar el contrato para poder continuar.

Sin aceptacién de contratos: no aparecerd el check y se podré tramitar la licencia.

GESTOR DE LICENCIAS — PERFIL CLUB
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2.5.1 PAGO POR TRANSFERENCIA

Si la forma de pago es por transferencia al clicar el botdn tramitar licencia se mostrara el
siguiente mensaje.

®

Tramitar licencia 2016 Club

Importe: 180,00€
Licencia valida desde el 01/01/2016 hasta el 31/12/2016.

Crocence R
Nr—

CS? Aviso

Tramitacién lanzada, la federacion tiene que aceptar la tramitacion.

La Federacion autondmica tendrd que validar dicha solicitud de licencia tras realizar la
comprobacion del pago.

2.5.2 PAGO CON TARJETA (TPV)

En caso de seleccionar pago con tarjeta (TPV), en la pagina del banco, se indicaran los
datos para realizar el pago.

A continuacién se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.

Cuando sea aceptada la operacién dispondréa de su justificante de inscripcién.

Nr—
[ [ st s

OSa bade" Seleccione su idioma | Castellano R
1 Seleccione
método de pago
Datos de la operacién Pagar con Tarjeta ¥= &) 9 ~
Importe: Importe a pagar Ne Tarjeta:

| POOCOODOOOOOOONNON
Comercio: titular del comercio .
Caducidad
" - ] | XX XX
Terminal: nOmero de terminal 3

Cod. Seguridad:
Pedido: nUmero de pedido

A8 xxx °]
Fecha: fecha y hora de la operacién
ServiRed \Verifiedosy  MasterCard
e ifedey  Maser .
Pagar con |! 'pﬂg! - e

N
roenss @ Redsgs

) 2014 Redsys Servicios de Procesamiento. SL - Todos los derechos reservados. - Aviso legal - Privacidad
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Una vez introducidos los datos de la tarjeta se pulsa en el botén pagar
Si se tiene activado el comercio seguro, se tendrd que introducir una clave que IIegara al
moavil asociado de la tarjeta.

A icacion C io Ell onico Seguro
Verified by -ﬂ
VISA CoiCord
\{ C los datos de su

Importe: Importe a pagar
Comercio: Nombre del comercio
Fecha: Fecha de la operacién
Hora: Hora de la operacion

1.2 Confirme la operacién con la clave de 6 nimeros que le hemos
enviado a su movil.

Movil:  xxxxxx xxx %

T

También puede consultar la clave de seguridad en el apartado
“CaixaProtect" del menii de Tarjetas de Linea Abierta

| 2 conct
—_

Para finalizar el proceso se debe pulsar confirmar compra

Si el PAGO NO SE HA REALIZADO (puede ser debido a diversos maotivos. ....) se mostrarg
la siguiente pagina

osabade" Seleccione su idioma | Castell v

Seleccione
método de pago

No se puede realizar |a operacion

Datos de la operacion ’

Error de Autenticacion

Importe: Importe a pagar

Numero Tarjeta: 3017
Comercio: titular del comercio

Url Comercio: DIRECCION DEL COMERCIO
Terminal: ndmero de terminal

Pedido: Numero de pedido

Fecha: fecha y hora de la operacién

@W Ve'{ﬁ?},"’ MasterCard

EE‘] CANCELAR

»
Poweredty U Red-vs

c) 2014 Redsys Servicios de Procesamienio. 5L - Todos los derechos reservados. - Aviso legal - Privacidad

Se pincha en el botdn cancelar de la pagina del banco y seras redirigido a la siguiente
pagina
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C? Aviso

El pago no se ha realizado correctamente.

Aparece el aviso con el mensaje de ‘El pago no se ha realizado correctamente "y se cierra
dicho aviso quedando visible la ventana de atras.

LICENCIA® Rocke

Portada Contactos —FHehajes—Framitaciones— Facturas Configuracion Cerrar sesion

Datos de la tramitacion

o 6495 IMPORTE TOTAL 0,01€

Licencia 2016 Club Tramitacidn dei 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez de 01/01/2016 a1 31/12/2016
N° federados: 1 N° solicitados: N° aceptados: (0 N°rechazados: (

[Estado: Borrador

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.
Cuando sea aceptada la operacién dispondra de su justificante de inscripcion,

rcatorcipors | corcer SRS
[ [ s wsa

Se puede volver a realizar el pago (seras redirigido de nuevo a la pasarela de pago del
banco) o cancelar, donde se observa que el estado de tramitacion de la licencia es
Borrador.

LICENCIA® Rocke

AL

- NOMBRE CLUB

REDERACIN ad: B T T ST i6 i6
A Portada Contactos Facturas Configuracion Cerrar sesion

Ya tienes solicitada la tramitacién para la licencia "2016 Club'. Debes realizar la tramitacién.

ESTADO DE LA SOLICITUD: BORRADOR. -

Realizar tramitacion

Busqueda de federado

| Buscar por nombre, apellidos, dni | q
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Si el PAGO SE HA REALIZADO CON EXITO se mostrara

°Sabadell ione suidioma |Castellano v

. Resultado
o . e dela

transaccion

Datos de la operacion " OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 964629

Importe: Importe a pagar

Taneta: 3017
Comercio: titular del comercio Url Comercio: DIRECCION DEL COMERCIO

Terminal: nlmero de terminal
Pedido: nUmero de pedido

Fecha: fecha y hora de la operacién

=
€3 serviRed  verifieds

MasterCard.
VISA SecureCode

Poweredty “Redsys

Se pulsa el botén continuar para seguir con el proceso.

Q’) Aviso

Tramitacion pagada correctamente.

Aparece el aviso con el mensaje de Tramitacién pagada correctamente "y se cierra dicho
aviso quedando visible la ventana de atras.

14
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A B micLuB

:.5?2:3‘;‘.’& Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

W |Volvera listado

Datos basicos Habilitadas

ID 6489 IMPORTE TOTAL 0,01€

Licencia |[Se ecciona licencia] ¥ | -1

Ne federados: 1 N° solicitados: N° aceptados: 1 N° rechazados: 0

Estado: Tramitadas licencias (PAGO TPV 18/11/2015 10:20 - N° pedido: 50000782665) | Detalle de la tramitacion
Nr—
»
N—

Contactos

NOTA: Puedes observar el detalle de la tramitacion. Fichajes y Tramitaciones quedan
desblogueadas.

Volver al listado

Cancelar Datos bésicos

Si se pulsa el boton cancelar o de volver al listado se puede
observar el resumen de las licencias tramitadas -en este caso la del 2016 Club, con
informacién y con distintos filtros para realizar busquedas.

LICENCIA® Rocks
‘_ . NOMBRE CLUB

[EDERACION Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion
Listado de tramitaciones Descarga de informes

desde hasta
Solo vigentes  Filtro licencia Filtro estado ID1r‘D‘U201 5 I |1 9/11/2015 I
Filtro estamento

Licencia Estado F.creaciéon  F.solicitud F. aceptacion Contactos Importe 1d. Solicitud
2016 Club Tramitadas licencias  18/11/2015 18/11/2015 18/11/2015 1 0,01€ 6489 /
Pagado TPV 111717 11:20:10 11:20:10

50000782665

UNA VEZ TRAMITADA LA LICENCIA DEL CLUB SE PUEDEN
TRAMITAR LAS LICENCIAS DE LOS CONTACTOS
(DEPORTISTAS Y TECNICOS)
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2.6 TRAMITACION LICENCIA DEPORTISTA/TECNICO
NUEVAS TRAMITACIONES

Los clubes podran tramitar las licencias de sus contactos, es decir, de sus deportistas y técnicos.

En cada tramitacion se pueden incluir varios contactos, pero sélo de un tipo de licencia.

LICENCIA®

! B NomBRE cLuB

Hicnoe) Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion

Listado de tramitaciones Descarga de informes

N r—

Se clica sobre Nueva Tramitacion

LICENCIA®

l B NomeRE cLuB

RO Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesién

Volver al listado

Datos basicos

D - IMPORTE TOTAL —
Licencia [Selecciona licencia] | -
- —_—
N° federados: 0 N° solicitados: (0 N%aceptados: 0 N° rechazados: (
Estado: --sin estado—-

[ cuariar
Seleccionar |a licencia a tramitar (se muestran las licencias que un club puede tramitar)

LICENCIA® Rocks
‘ - NOMBRE CLUB

i Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion

Volver al listado

Datos basicos

D - \\/ IMPORTE TOTAL

Licencia [Selecciona licencia) v -

N° federados: [Selecciona licencia] 0 N° rechazados: ()
2016 Deportista |Sub23 | Absolute |Veterano

Estado: 2016 Menar

2016 Cadete

2016 Técnico

Se pulsa Guardar y aparece Afiadir Contactos
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LICENCIA® Rocke

‘ Ef NomBRE cLuB

FEDERACION
AUTONOMICA

Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

Volver al listado

Datos basicos

ID 5450 IMPORTE TOTAL ne
Licencia 2016 Deportista |Subz ¥ | Deportista | Tramitacian del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 10/11/2015 al 31/12/2016
N° federados: 0 N° solicitados: @ N° aceptades: N° rechazados: ()

Estado: Borrador

)

Contactos

N Afiadir contactos
—

Contactos
Una vez guardada, se podran afiadir contactos de dos formas:

1. Todos los que cumplan los requisitos de la licencia a tramitar
2. Individualmente

LICENCIA®

! B NomBRE cLuB

FEDERACION
AUTONOMICA

Tramitaciones ' Facturas Configuracion Cerrar sesion

Volver a la tramitacién
Selecciona contactos

| Buscar por nombre, apellidos, dni | q Seleccionar los 147 contactos que cumplen los requisitos ..\ "
—_—

Mo se incluirdn fos que ya estén en proceso de tramitacion.

Contactos por pagina: 10 25 50 100 500

DNI Contacto Email Fecha nacimiento
AXRHAKKK Nombre y Apellidos aaassaa@aassaas.es 31/05/1980 i
OO Nombre y Apellidos aaaaaaa@asasasaa.es 11/05/1994 Seleccionar ‘

Para ello se debe clicar el botén seleccionar y se afiaden los contactos para tramitar la licencia. Una vez
seleccionados se oculta dicho botdn.

Volver a la tramitacion
Selecciona contactos

| Buscar par nombre, apellidos, dni ‘ Q Seleccionar los 144 contactos que cumplen los requisitos

No se incluirdn los gue yo estén en proceso de tramitacicn.

Contactos por pagina: 10 0 100 50
DNI Contacto Email Fecha nacimiento

HNCHNAHA Nombre y Apellidos aaasaaa(@aaaaasa.es 31/05/1980 \
e —
KARRKKHA Nombre y Apellidos aasaaaa@aaaaaaa.es 11/05/1994
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La Federacion autonémica podra solicitar documentacion (documento de LOPD, Autorizacién de
menor, etc.), por tanto, no se podrd seleccionar hasta subir la documentacién en la ficha del
contacto. Se mostrara Falta documentacion.

NOTA: Para subir la documentacion exigida por la FFAA el club debe dirigirse a la ficha del contacto
y subir la documentacion. Es decir, en el menu contactos, se busca a la persona que el club quiere
tramitar la licencia y se sube al sistema la documentacion exigida.

LICENCIA®

' EE§ NomBRE cLuB

i e Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion

Volver a la tramitacion
Selecciona contactos

‘ Buscar por nombre, apellidos, dni ‘ q Seleccionar al inico contacto que cumple los requisitos

No se incluirdn los que yo estén en proceso de tramitacion.

Contactos por pagina: 10 25 50 100 500

DNI Contacto Email Fecha nacimiento
KRKRAKKK Nombre y Apellidos aaaaaaa@aaaanaa.es 31/05/1980
XHKRXAKK Nombre y Apellidos aaaaaaa@aaaaaaa.es 11/05/1994 Pty decumentacidn

NP

Volver a la tramitacic

Se vuelve a la ficha de tramitacién """y se recalcula el importe total y el n® de

licencias a tramitar.

Al igual que la tramitacion de la licencia de club, dependiendo de la configuracion de la Federacion
autondmica, aparecerd la forma de pago y aceptacién de contrato, al realizar la tramitacion.

1) Formas de pago

e Pago por TPV

/olver al listado

Datos basicos

ID RAG2 IMPORTE TOTAL 210,00€

Licencia Deportista | Tramitacion del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 10/11/2015 al 3171202016
N° federados: 3 N° solicitados: () N° aceptados: () N° rechazados: ()

Estado: Borrador

[ Aceptar contrato (lzer)

Guardar y pagar en el TPV
N r—

Contactos
Afadir contactos
DNI Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacién Importe
Borrador 2016 Deportista 70,00€

XRXXAHX Nombre y Apellidos |Sub23 | Absoluta
| Veterano

OO Nombre y Apellidos Borrador 2016 Deportista 70,00€
|Sub23 | Absoluta
| Veterano

0000 Nombre y Apellidos Borrador 2016 Deportista 70,00€
|Sub23 | Absoluto
| Veterano
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e Pago por transferencia

Volver al listad

o

Datos basicos

ID 5492 IMPORTE TOTAL 210,00€

Licencia

N° federados: 3 N° solicitados: N° aceptados: Q N° rechazados:

Estado: Borrador

2016 Deportista |Sub: v | Depertista | Tramitscion del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 10/11/2015 &l 31/12/2016

Contactos
Afadir contactos
DNI Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacion Importe
Borrador 2016 Deportista 70,00€
XAHHHKHK Nombre y Apellidos |Sub23 | Absoluto
|Veterano
Jre— Nombre y Apellidos Borrador 2016 Deportista 70,00€
|Sub23 | Absoluto
|Veterana
e — Nombre y Apellidos Borrador 2016 Deportista 70,00€
|Subz3 | Absoluto
|Veterana
e Pago por TPV y transferencia
Volver al listado
Datos basicos
ID /AG2 IMPORTE TOTAL 210,00€
Licencia

N° federados: 3 Ne solicitados: [ N° aceptados: N° rechazados:

Estado: Borrador

Cancelar Elim

[ Aceptar contrato (I

r

4

Selecciona forma de pago \
R

Formade page © Pago con tarjeta TPV

© Otras formas de pago

2016 Deportista subz ¥ | Deportista | Tramitacidn del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 10/11/2015 al 31/12/2016

Contactos
DNI Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacién Importe
Borrador 2016 Deportista 70,00€
KHHAHXKK Nombre y Apellidos |5ub23 | Absoluto
|Veterano
[R—— Nombre y Apellidos Borrador 2016 Deportista 70,00€
|5ub23 | Absoluto
|Veterano
[—— Nombre y Apellidos Borrador 2016 Deportista

|5ub23 | Absaoluto
|veterano

70,006 n
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2) Aceptacion de contratos: (dependiendo de la configuracién de la Federacion autonémica)

1. Por texto: Texto de condiciones de aceptacion para poder tramitar la licencia de los
deportistas y técnicos.

Volver al listado

Datos basicos

ID 6502 IMPORTE TOTAL 120,00€
Licencia Deportista | Tramitacién del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 01/01/2016 al 31/12/2016
N° federados: 2 N° solicitados: N° aceptados: N° rechazados:
Estado: Borrador
e |
[ Aceptar contrato (ocultar) |
N\ —

acepto las condiciones

Guardar y solicitar

2. Documento: Documento de condiciones de aceptacién para poder tramitar |a licencia
de los deportistas y técnicos.

Volver al listado

Datos basicos

D 6502 IMPORTE TOTAL 120,00

Licencia Deportista | Tramitacidn del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:50 | Validez del 01/01/2016 al 31/12/2016
N° federados: 2 N° solicitados: N° aceptados: (0 N° rechazadeos:

Estado: Borrador

[ Acepto las condiciones (leer) ¢

Guardar y pagar en el TPV

NOTA: aceptar las condiciones sera obligatorio para poder tramitar |a licencia.
Si no aparecera el siguiente mensaije.

N—

CS? Aviso

Debes aceptar el contrato para poder continuar.

Sin aceptacion de contratos: no aparecera el check y se podra tramitar la licencia.
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2.6.1 PAGO POR TRANSFERENCIA

Si la forma de pago es por transferencia al clicar el botén Guardar y solicitar se mostrard
el siguiente mensaje.

Volver al listado

Datos basicos

ID 6502 IMPORTE TOTAL 120,00€
Licencia Deportista | Tramitacion del 10/11/2015 00:00 2l 31/12/2016 23:50 | Validez del 01/01/2016 21 31/12/2016
N° federados: 2 N° solicitados: N° aceptados: () N° rechazados:

Estado: Borrador

Cancelar Eliminar

[ Aceptar contrato (ocultar)

acepto las condiciones

Guardar y solicitar \
—

Una vez guardada se muestra la siguiente ventana de aviso:

(Estas seguro de querer solicitar la tramitacion?
No podras realizar ninguna modificacién sobre ella.

_.
W

Se pulsa el botén Aceptar y muestra los contactos con el estado Solicitada.

Datos basicos

ID 6492 IMPORTE TOTAL 210,00€
Licencia Deportista | Tramitacién del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 10/11/2015 &l 31/12/2016
N° federados: 3 N° solicitados: 3 N° aceptados: 0 N° rechazados: ()

Estado: Solicitado

Cancelar

Contactos w

DNI Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacion Importe
Solicitada 2016 Deportista 19/11/2015 70,00€
HUCOHK Nombre y Apellidos |Sub23 | Absaluto 12:08:15
|veterano
[— Nembre y Apellidos Solicitada 2016 Deportista 19/11/2015 70,00€
|Sub23 | Absoluto 12:08:15
| veterano
[P—— Nombre y Apellidos Solicitada 2016 Deportista 19/11/2015 70,00€
|Sub23 | Absoluto 12:08:15
|Veterano

La Federacién autonémica podra aceptar o rechazar dicha solicitud una vez realizadas las
comprobaciones de documentacioén, pago, etc...
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El club puede consultar en cualquier momento el estado de las tramitaciones (Solicitada,
Aceptada, Rechazada) comprobando la fecha de salicitud, fecha de aceptacion o rechazo.

Volver al listado

Datos basicos

ID 6492 IMPORTE TOTAL 210,00€
Volver al listado

Datos basicos

1D 54592 IMPORTE TOTAL 210,00€

Licencia Deportista | Tramitacion del 10/11/2015 00:00 al 3171212016 23:59 | Validez del 10/11/2015 al 31/12/2016
N° federados: 3 N° solicitados: 3 N° aceptades: Q N° rechazados: [

Estado: Solicitado

Cancelar

Contactos w \/ w

DNI Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacion Importe
Aceptada 2016 Deportista 19/11/2015 19/11/2015 70.00€
J00CRAKHK Nombre y Apellidos |Sub23 | Absoluto 120815 13:07:00
| veterano
wooox Nombre y Apellidos Aceptada 2016 Deportista 19/11/2015 19/11/2015 70,006
|Sub23 | Absoluto 12:08:15 13:07:09
| veterano
oo Nombre y Apellidos Aceptada 2016 Deportista 19/11/2015 19/11/2015 70,006
|Sub23 | Absoluto 12:08:15 13:07:11
| veterano

En la pantalla de tramitaciones se muestra el histérico de tramitaciones realizadas. En
caso de estar en Borrador, se podra modificar o cancelar.

Listado de tramitaciones Descarga de informes
desde hasta
sélo vigentes  Filtro licencia |0110112015I fhon1z20s I
Filtro estamento
Licencia Estado F.creacion  F.solicitud F. aceptacion Contactos Importe Id. Solicitud
2016 Deportista |Sub23 | Solicitado 189/11/2015 1941142015 19/11/2015 3 210,00€ 0492
Absoluto |Veterano 11:00:46 12:08:15 12:14:45 /
2016 Cadete Borrador 13/11/2015 4 80,00 6429
—_— 16:40:21 /
2016 Club Tramitadas licencias  13/11/2015 1341142015 13/11/2015 1 0me 0427
Pagado TPV 16:06:37 16:13:25 16:13:25 /
50000778073
2015 Club Tramitadas licencias  10/11/2015 10/1142015 01/01/2015 1 0.00€ 5958
15:47:03 15:47:03 1:00:00 /

NOTA: ****_a solicitud se puede dejar sin terminar (estado “borrador”) y afiadir mas
contactos posteriormente, eliminar contactos o bien pulsar “Guardar y solicitar”*###*

GESTOR DE LICENCIAS — PERFIL CLUB



LICENCIA®

2.6.2 PAGO CON TARJETA (TPV]

En caso de seleccionar pago con tarjeta (TPV), en la pagina del banco, se indicarén los
datos para realizar el pago.

Volver al listado

Datos basicos

D 6494 IMPORTE TOTAL 0,02¢

Licencia Deportista | Tramitacidn del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 10/11/2015 al 311122016
N° federados: 2 N¢ solicitados: Q N° aceptados: N°rechazados: 0

Estado: Borrador

Aceptar contrato (leer)

Guardar y pagar en el TPV -

Contactos
DNI Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacion Importe
Borrador 2016 Deportista 0.01€
xxxxxxxx  Nombre y Apellidos |5ub23 | Absoluto n
| Veterano
Borrador 2016 Deportista 0.01€
xxxxxxxx  Nombre y Apellidos |Sub23 | Absoluto n
| Veterano

Se debe clicar sabre el batén Guardar y pagar en el TPV y se mostrard el siguiente
mensaje.

¢Estas seguro de querer procesar el pago de la tramitacion?

— I XN

Se pulsa aceptar y aparecerd el resumen de la operacion que vamos a realizar (n° de
federados, importe total etc.)

23
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Datos de la tramitacion

D 6494 IMPORTE TOTAL 0,02€

Licencia 2016 Deportista | Sub23 | Absoluto |Veterano Tramitacion del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez de 10/11/2015 al 31/12/2016
N° federados: 2 N° solicitados: N° aceptados: N° rechazados: ()

Estado: Borrador

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.

Cuando sea aceptada la operacion dispondra de su justificante de inscripcidn.

—/
I o (st Lvisa.

Se procede a realizar el pago de las licencias y en la pagina del banco, se indicaran los
datos para realizar el pago.

“Sabadell Sel suidioma | C =
1 Seleccione
método de pago
Datos de la operacion Pagar con Tarjeta = & @9 R
Importe: |mporte a pagar N° Tarjeta:

| POOODODOOOOOOOOCOONNC
Comercio: titular del comercio

Caducidad
Terminal: nimero de terminal 3 xx -t
. ) Cod. Seguridad:
Pedido: numero de pedido 8 xxx o

Fecha: fecha y hora de la operacién

Verified, MasterCard.
@ servired  Verieds, s

. “r
pagar con | 'pﬂg! b
=
'r«
Powened by " Red:vs
c) 2014 Dt:s;s Servicios de Procesamiento. SL - Todos los derechos reservados. Aviso legal Privacdad

Una vez introducidos los datos de la tarjeta se pulsa en el boton de pagar. Si se tiene
activado el comercio seguro, se tendra que introducir una clave que llegard al movil
asociado de la tarjeta.

Autenticacion Comercio Electrénico Seguro
Verified by 3
VISA GoaCard

@ c los datos de su

Importe: Importe a pagar
Comercio: Nombre del comercio
Fecha: Fecha de la operacién
Hora: Hora de la operacién

N

Confirme la operacién con la clave de 6 nimeros que le hemos
enviado a su movil.

Movil - xxxxxx  xxx

o >

También puede consultar la clave de seguridad en el apartado
"CaixaProtect" del meni de Tarjetas de Linea Abierta

_/

Para finalizar el proceso se debe pulsar el botén de confirmar compra.
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Si el PAGO SE HA REALIZADO CON EXITO se mostrara

OSaba de" Seleccione su idioma | Castellano M

. Resultado
5= it de la

transaccion

Datos de la operacion

. ‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 964629

Importe: Importe a pagar

Nomero Taneta: 3017

Comercio: titular del comercio Ur Comercio. DIRECCION DEL COMERCIO

Terminal: numero de terminal
Pedido: NUmero de pedido

Fecha: fecha y hora de |la operacién

CONTINUAR
Verified| MasterCard.
& servired VISA?  Securscode

Powered oy ORgdsjrs

() 2014 Redsys Senviclos de Procesamsento. SL - Todos kos derechos reservados. - Aviso legal - Privacidad

Se pulsa el botdn continuar para seguir con el proceso

OQ Aviso

Tramitacion pagada correctameante.

Aparece el aviso con el mensaje de “Tramitacion pagada correctamente” y se cierra dicho
aviso quedando visible la ventana de atras.

25
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Volver al listado - |
Nr—
Datos basicos

ID 5494 IMPORTE TOTAL 0,02€
Licencia | 2016 Deportista |Subz ¥ | Deportista | Tramitacién del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez del 10/11/2015 al 31/12/2016
N° federados: 2 N° solicitados: 0 N° aceptados: 2 N° rechazados: 0
Estado: Tramitadas licencias (PAGO TPV 19/11/2015 11:42 - N° pedido: 50000784060)
|
Nr—
Contactos v v v
DNI Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacion Importe
XRO000 Nombre y Apeliidos Aceptada 2016 Deportista 19/11/2015 19/11/2015 001€
|5ub23 | Absoluto 12:42:56 12:42:56
| Veterano
000006 Nombre y Apellidos Aceptada 2016 Deportista 19/11/2015 19/11/2015 0,01€
|Sub23 | Absoluto 12:42:56 12:42:56
| Veterano

NOTA: Se puede observar el detalle de la tramitacién.

El club puede consultar el estado de las tramitaciones de los contactos (Solicitada,
Aceptada, Rechazada) comprobando fecha de solicitud, fecha de aceptacion o rechazo.

Volver al listado

Datos basicos
muestra la

Si se pulsa el boton cancelar o0 de volver al listado
siguiente pantalla donde se observa el resumen de las licencias tramitadas con toda su
informacidn, y con distintos filtros para realizar blsquedas.

Listado de tramitaciones Descarga de informes

v v desde hasta
Solovigentes  Filtro licencia Filtro estado I01f01f201 5 I EDH 1/2015 I

Filtro estamento

Licencia Estado F.creacion  F.solicitud F. aceptacion Contactos Importe Id. Solicitud
2016 Cadete Borrador 181172015 2 40,00€ 6458
16:15:42 /
| 2016 Deportista [Sub23 | Tramitadas licencias  19/11/2015 19/11/2015 19/11/2015 2 0,02€ 6404
Absoluto |Veterano Pagado TPV 12:34:23 12:42:56 12:42:56 /
—_—
/‘1 50000784060
2016 Deportista |Sub23 | Tramitadas licencias  19/11/2015 19/11/2015 19/11/2015 3 210,00€ 6492
Absoluto |Veterano 11:00:46 12:08:15 12:14:45 /
2016 Cadete Borrador 13M11/2015 4 80,00€ 6420 /
16:40:21
2016 Club Tramitadas licencias  13/11/2015 1371172015 13/11/2015 1 0.01€ 6427
Pagado TPV 16:08:37 1801325 16:13:25 /
50000778073

Una vez finalizado el proceso de tramitacién de licencias el club recibe un mail informativo
con la operacion realizada.
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A

FEDERACION
AUTONOMICA

Estimado/a CLUB Nombre

Has realizado correctamente el pago de la siguiente tramitacion:
Id. Tramitacion: 6494

Licencia: 2016 Deportista [Sub23 | Absoluto [Veterano
Importe: 0,02€

Con los siguientes contactos:

Mombre y Apellidos
Mombre y Apellidos

Copyright 2015 FEDERACION Nombre

Si el PAGO NO SE HA REALIZADO (puede ser debido a diversos motivos.....) se mostrara
la siguiente pagina

QSa badell Seleccione su idioma | Castellano N
Seleccione
método de pago

Datos de |la operacion , No 26 pueds realizar [a opsracicn

Error de Autenticacion

Importe: Importe a pagar

Nomero Tareta: ™***=***3017
Comercio: titular del comercio

Urd Comercio. DIRECCION DEL COMERCIO
Terminal: namero de terminal

Pedido: numero de pedido

Fecha: fecha y hora de la operacion

ServiRed \Verifieds MasterCard.
@ Visa” 2o LSl canceLar

Se pincha en el boton cancelar de la pagina del banco y seras redirigido a la siguiente
pagina
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Q’) Aviso

El pago no se ha realizado correctameante.

Aparece el aviso con el mensaje de “El pago no se ha realizado correctamente “y se cierra
dicho aviso quedando visible la ventana de atrés.

Datos de la tramitacion

D 5498 IMPORTE TOTAL 40,00€
Licencia 2016 Cadete Tramitacion del 10/11/2015 00:00 al 31/12/2016 23:59 | Validez de D1/01/2016 al 31/12/2016
N° federados: 2 N° solicitados: N° aceptados: N° rechazados:

Estado: Borrador

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para infarmar los datos de su tarjeta.

Cuando sea aceptada la operacion dispondra de su justificante de inscripcin.

) T e
) [ s s

Se puede volver a Realizar el pago (serds redirigido de nuevo a la pasarela de pago del
banco) o cancelar, donde se observa que el estado de tramitacién de las licencias es
Borrador.

Listado de tramitaciones Descarga de informes

desde hasta
Solovigentes  Filtro licencia Filtro estado 01/01/2015 18/11/2015

Filtro estamento

Licencia Estado F.creacion  F.solicitud  F. aceptacion Contactos Importe Id. Solicitud

2016 Deportista |Sub23 | Tramitadas licencias  19/11/2015 19/11/2015 18/11/2015 2 0,02€ 6484

Absoluto |Veterano Pagado TPV 12:34:23 12:42:56 12:42:56 ﬁ
50000784060

2016 Deportista |Sub23 | Tramitadas licencias  19/11/2015 19/11/2015 18/11/2015 3 210,00€ 6482

Absoluto |Veterano 11:00:46 12:08:15 12:14:45 /

2016 Cadete Borrador 13/11/2015 4 80.00€ 6429

16:40:21

2016 Club Tramitadas licencias  13/11/2015 13/11/2015 13/11/2015 1 0,01€ 6427
Pagado TPV 16:06:37 16:13:25 16:13:25 ﬁ
50000778073

En la pantalla de tramitaciones se muestra el historico de tramitaciones realizadas.
En caso de estar en Borrador, se podran modificar o cancelar.

28
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Para poder eliminar un registro en estado de Borrador si tiene contactos es necesario
previamente eliminar los registros para poder proceder a dicha eliminacion.

C)Q Aviso

No se puede eliminar una tramitacién que contenga contactos. Para
eliminarla, primero edita la tramitacién y elimina todos los contactos.

Contactos
DMl Contacto Estado Licencia F. solicitud F. aceptacidn Importe
Berrader 2016 Despedrtista
RAAZTREE Membre y Apelidos | Sub3 | Absalute
| Veterana
B Nombre y Apellidos Borrador 2018 Deportista o
|Sub3 | Absodute
| Veterans
Mombee y Apellid Bosrador 2016 Deportista TOL00E
- |Sub2d | Absolute
| Veterano
29
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2.7 TRAMITACION POR EL DEPORTISTA/TECNICO

Los clubes podran habilitar las tramitaciones de las licencias a sus contactos, es decir, de sus
deportistas y técnicos. En el caso de los deportistas/técnicos que pagan ellos mismos su licencia,
darén permiso al contacto para que a través de su perfil pueda realizar la tramitacién de su licencia.

LICENCIA®

', B MiICLUB

FEDERACION
AUTONOMICA

Cerrar sesion

Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion
Volver al listado

NOMBRE APELL|D01 APELL'DOZ Crear acceso a tramitacion de licencia \'__
Numero de licencia
Cddigo autonomia + Pais + Autonomia

En la ficha del contacto, nos aparece un enlace “Crear acceso a tramitacion de licencia”.

®

Habilitar tramitaciones individuales en licencias

Selecciona en qué licencias (de las que puede tramitar) de la temporada actual, quieres que el contacto pueda realizar la
tramitacion a través de su portal.

[ 2016 Sub23 | Absoluto |Veterano
N\ —

En la pantalla que nos aparece, sale un listado de todas las licencias que se pueden liberar para
gue este contacto realice la tramitacién desde su perfil. Por tanto si se quiere que el propio

deportista/técnico tramite su licencia hay que activar la casilla.

®
Habilitar tramitaciones individuales en licencias

Selecciona en qué licencias (de las que puede tramitar) de la temporada actual, quieres que el contacto pueda realizar la
tramitacién a través de su portal.

| 2016 Sub23 |Absoluto |Veterano
—_—

Una vez el deportista/técnico accede con su perfil, se habilita la posibilidad de realizar la
tramitacion.

LICENCIA®
‘ NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

FEDERACION » »
AUTONGAMICA Portada Facturas Configuracion Cerrar sesion

puedes tramitar licencias directamente desde el siguiente botén.

Realizar tramitacion de licencia

No existen tramitaciones...

GESTOR DE LICENCIAS — PERFIL CLUB



LICENCIA®

2.8 INFORMES

En tramitaciones, el club tiene habilitado una opcién para descargar informes

Listado de tramitaciones Descarga de informes |

I |
\ —
Nueva tramitacién
desde hasta

Solo vigentes  Filtro licencia |01f01f2015I I1 9/11/2015 I

Filtro estamento

Licencia Estado F.creacion F.solicitud F. aceptacion Contactos Importe 1d. Solicitud

2016 Deportista |Sub23 | Tramitadas licencias  19/11/2015 191172015 19/11/2015 2 0,02€ 6494

Absoluto |Veterano Pagado TPV 12:34:23 12:42:56 12:42:56 /
500007584060

2016 Deportista |Sub23 | Tramitadas licencias  19/11/2015 19/11/2015 19/11/2015 3 210,00€ 6492 /

Abscluto |Veterano 11:00:46 12:08:15 12:14:45

2016 Cadete Borrador 13/11/2015 4 80,00€ 6429 /

16:40:21

2016 Club Tramitadas licencias  13/11/2015 1371172015 13/11/2015 1 0.01€ 6427 /
Pagado TPV 16:06:37 16:13:25 16:13:25
50000778073

Se podran generar informes en formato Acrobat (PDF) o descargar archivos csv o Excel.
Cada uno de los informes tiene una serie de filtros para ajustar el impreso a las necesidades de
cada momento.

Informes disponibles

Resumen de licencias

Censo de licencias

Relacion de licencias

Listado contactos

HEEE

Ejemplo de filtros previos del informe:

Volver al listado

Relacién de licencias

Filtrar por licencia: |F\Itro licencia v

Licencias sélo vigentes

Fechas de tramitacion: Desde: | Hasta:

Titulo del informe para el PDF: |RELACH')N DE LICENCIAS

Incluir filtre fechas (en caso de que se configuren)

Incluir cabecera en el PDF

Qrdenar por: |Nombre M

Generar PDF Generar XLS
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2.9 FACTURAS

En esta apartado el Club encontrara todas las facturas generadas en las operaciones (una por
operacion en TPV) siempre que el pago, como es ldgico, sea a través de dicha TPV y el estado de
la licencia sea Aceptada. Mientras que el estado de la licencia se encuentre en Solicitada aunque
el pago se haya realizado correctamente la factura no se generara.

Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

N° factura Fecha emisién Importe

L20150001 13/11/2015 0,02¢€
ya] (o

Al clicar en el icono el club puede descargase en PDF la factura, ademds de poder seleccionar el
tipo de factura (agrupada o detallada).

e Agrupada, s6lo una linea con el resumen del pago;
e Detallada, todas las tramitaciones son conceptos individuales.

®

Tipo de factura

Selecciona el tipo de factura que quieres descargar; Agrupada, solo una linea con el resumen del pago;
Detallada, todas las tramitaciones son conceptos individuales.
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2.10 FICHAJES

En esta apartado el club podra salicitar los fichajes de deportistas.

Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

\

‘ Buscar por nombre, apellidos, licencia, club ‘ ‘ Todos v ‘ q 0 rEgiStI’DS encontrados.

No se han encontrado registros...

Se pulsa sabre el boton de “Nuevo fichaje” y muestra lo siguiente:

Volver

Nuevo fichaje

Buscar por nombre, apellidos, licencia, club q

Nos se han encontrado registros...

En el buscador, el club debe introducir los datos de los/las deportista/s que quiera fichar. Solo
muestra los/las deportistas independientes con licencia vigente.

Nuevo fichaje

‘ XXXXXXXX ‘ Q 1 registro encontrado.

Contacto Licencia Club

NOMBRE APELLIDOS XXXXXXXX Incependiente N
—

Para solicitar el fichaje de “xxxxxxx” se debe clicar sobre el botdn fichar y aparecera una ficha con
informacidn.
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Volver

Fichaje de NOMBRE Y APELLIDOS - XXXXXXXX

Club Origen Club Destino
Independiente Ml CLUB

Descarga la documentacion de adscripcion N |
—_

Cada deportista solamente puede estar en un club durante la temporada vigente.

1. Pasar de independiente a club
a. Club de la misma Autonomia
b. Club de diferente Autonomia

En ambos casos un deportista puede tramitar su licencia come independiente y pasar a pertenecer a un club
enviando a |a Federacion Espariola el documento de Adscripcion firmado por el deportista y firmado
y sellado por el club.

La FETRI cambiara el apartado de independiente al club e informara a |a Federacion Autonomica del deportista, al
club de referencia del que pasa a formar parte, a la Federacion Autonomica del club y al propic deportista.

2. Pasar de club a independiente

Si un deportista aparece federado por un club ya no puede pasar a otro durante |a temporada vigente, la Unica
posibilidad es pasar a independiente y quedarse de esa forma el resto del afio. Para ello tanto el dub como el
deportista han de enviar una "Carta de Libertad” firmada por el deportista y firmada y

sellada por el club.

3. Pasar de un club a otro club una vez comenzada |la temporada. No es posible

4. Pasar de licencia de una autonomia a otra una vez comenzada la temporada. No es posible

4 Asodia documentacion a la solicitud:
\!—'I_-— p—

|
w—

Comentarios asociados al fichaje:

r —
|
A |

Pasos a sequir para realizar un fichaje:

1. Descargar el documento de adscripcién (Cumplimentar dicho documento)

2. Subir el documento de adscripcion cumplimentado

Nuevo documento para el fichaje

Selecciona el documento a subir.

Descripcion del archive: | |

Selecciona el archivo: | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado |

Guardar y subir documento

3. Comentarios asociados al fichaje: informacion adicional que sera visible en la Federacion
autonémica y en la FETRI.

4. Solicitar fichaje
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El fichaje se muestra en el listado de solicitud de fichajes

Nuevo fichaje

[ Buscar por nombre, apellidos, licencia, club l ‘ Todos v

Q 2 registros encontrados.

Contacto Licencia Club origen Club destino Estado

NOMBRE APELLIDOS  XXXxxxxx noependients MI CLUB e E u | |
\—

NOMBRE APELLIDOS  XXXXXXXX Independiente MI CLUB Solicitada E u

Los fichajes se pueden editar, cancelar y eliminar. Si editas el fichaje (puedes volver a adjuntar
algin documento méas que consideres o afiadir mas comentarios)

Fichajede NOMBRE APELLIDOS - XXXXXXXX

Club Origen Club Destino

Independiente MI CLUB

Id. solicitud: 13 Comentario respuesta federacion:
Fechasolictud: 1711172015

Estado solicitud:  Solicitada

Cambio de estado: 17/11/2015

Cada deportista solamente puede estar en un club durante la temporada vigente.

1. Pasar de independiente a club
a. Club de la misma Autonomia
b. Club de diferente Autonomia

En ambos casos un deportista puede tramitar su licencia como independiente y pasar a pertenecer a un club
enviando a le Federacién Espafiola el documento de Adscripcién firmado por el deportista y firmado
y sellado por el club.

La FETRI cambiara el apartado de independiente al club e informara a la Federacion Autondmica del deportista, al
club de referencia del que pasa a formar parte, a la Federacion Autonémica del club y al propio deportista.

2. Pasar de club a independiente

Si un deportista aparece federado por un club ya no puede pasar a otro durante la temporada vigente, la Gnica
posibilidad es pasar a independiente y quedarse de esa forma el resto del afio. Para ello tanto el club como el
deportista han de enviar una “Carta de Libertad™ firmada por el deportista y firmada y

sellada por el club.

3. Pasar de un cdlub a otro club una vez comenzada la temporada. No es posible

4. Pasar de licencia de una autonomia a otra una vez comenzada la temporada. No es posible

Comentarios asociados al fichaje: Asocia documnentacion a la solicitud:

comentario asociado al fichaje visible por la Federacién Nuevo documento

Deseripeisn

Documento de adscripcion ver archivo °

Guardar comentarios

En el rectangulo de color celeste se pueden observar varios detalles: fecha solicitud, estado de la
solicitud, fecha cambio de estado y la respuesta de la federacion al fichaje.

Id. solicitud: 13 Comentario respuesta federacion:
Fecha solicitud: 17/11/2015
Estado solicitud:  Solicitada

Cambio de estado: 17/11/2015

GESTOR DE LICENCIAS — PERFI




LICENCIA®

Una vez revisada la documentacion la Federacion aceptara o rechazara el fichaje, informacién que
el club podra ver en el estado de la misma y en |a ficha del fichaje.

Nuevo fichaje

Buscar por nombre, apellidos, licencia, club ‘ ‘ Todos v

Q 2 registros encon\/‘s.

Contacto Licencia Club origen Club destino Estado

Rechazada
NOMBRE APELLIDOS  XXXX(OONXX Independiente MI CLUB . n
NOMBRE APELLIDOS  XXXXXXXX Independiente MI CLUB Aceptada . .

Id. solicitud: 13 Comentario respuesta federacion:

Fecha solicitud: 17/11/2015 Revisado el fichaje solicitado..bla..... bla....bla.....
Estado solicitud: ~ Aceptada
Cambio de estado: 17/11/2015

Ademas recibirdn un correo electronico:

La Federacion autonémica del deportista
La Federacion Espafiola de Triatlén

La FFAA del club

Deportista

Club
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3. ALTA NUEVO CLUB

Dependiendo de la configuracion de cada Federacion autondmica, se permitira el alta directa de
clubes nuevos. (Para altas nuevas que no estén en la BBDD).

FEDERACION AUTONOMICA 1

’ Club v

contrasena

FEDERACON

UTONOM'CA He olvidado mi contrasefia

Alta de club Alta de Deportista / Técnico / Oficial Alta de organizador

correo electronico o nimero de licencia ‘

Se solicitaran, por parte de la Federacion, unos datos minimos necesarios para realizar el alta del
nuevo club.

Alta de Club

Nombre del club

CIF

Correo electronico

F E D E R AC | O N Repite correo electrénico
AUTONOMICA ——

Repite contrasena
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Se recibe un correo electronico para activar la cuenta del club

GESTOR DE LICENCIAS — PERFIL CLUB

Alta de Club

HASTAELINFINITOY ..

kika.escobar@triation.org

FEDERACION Kk escobare
AUTONOMICA -
Alta
Alta de Club

ALTA REALIZADA PENDIENTE DE
ACTIVACION

Te hemos enviado un correo
electrénico con los pasos a seguir
para finalizar y activar tu cuenta.

Volver

FEDERACION
AUTONOMICA

FEDERACION
AUTONOMICA

Estimado/a HASTA EL INFINITO Y.....

Para activar tu cuenta, pulsa en el siguiente enlace (disponible sélo durante las proximas 24
horas):

http://ffaal.licenciasdeportivas.com/confirmar-alta/2elad053-1cd7-47b9-b2e0-
84d00f844e85

Copyright 2015 FEDERACION AUTONOMICA 1
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Una vez activada la cuenta del nuevo club (dependiendo de la configuracion de la Federacion
autondmica) y una vez realizado el pago de la licencia de club, puede quedar en los siguientes
estados:

e Aceptada: el club puede realizar tramitaciones una vez haya realizado el pago (segun
apartado 2 de este manual).

LICENCIA®

Al  HASTA EL INFINITO Y...

FEDERACION
AUTOHOHICA Portada Contactos Fichajes Tramitaciones Facturas Configuracion Cerrar sesion

Tramitaciones habilitadas, a través de la licencia '2016 Club’. -
Documentacion requerida para tramitar la licencia del club:
Nombre Ayuda

Declaracion responsable Declaracion responsable

Biisqueda de contacto

| Buscar por nombre, apellidos, dni | q

e Solicitada: una vez revisados los documentos exigidos por la Federacion autonémica si
todo esta correcto se habilita por parte de la misma el proceso de tramitaciones.

LICENCIA® Rocke
‘ HASTA EL INFINITO Y...

FEDERACION e e . " »
AUTONOMICA Portada Contactos —Fiehajes—Framitaciones— Facturas Configuracion Cerrar sesion

Ya tienes solicitada la tramitacién para la licencia 2016 Club’. Una vez aceptada, se activa la opcién de tramitacién para
los contactos.

ESTADO DE LA SOLICITUD: SOLICITADA. F
Documentacién requerida para tramitar la licencia del club:

Nombre Ayuda

Declaracién responsable Declaracion responsable

Busqueda de contacto

l Buscar por nombre, apellidos. dni | q

NOTA: En el apartado facturas del club, (si la forma de pago ha sido por TPV) la factura
no se mostrard hasta que el estado de la tramitacién de la licencia pase a Aceptada
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